
公益財団法人札幌市芸術文化財団 総務課 

契約職員（一般事務）募集案内 

 
公益財団法人札幌市芸術文化財団  総務課の契約職員を次のとおり募集します。 
 
１．募集内容 
  募集職種：契約職員（一般事務） 

  勤務内容：(雇入れ直後) 

       財団の庶務、組織、職員の労務管理に関すること 

       その他、財団や各施設の運営に必要な業務 

       (変更の範囲) 

       財団の定める業務 

  勤務場所：(雇入れ直後) 

公益財団法人札幌市芸術文化財団 総務課総務係 

       札幌市中央区中島公園１番１５号 札幌コンサートホール内 

       (変更の範囲) 

       財団の定める部署(財団の定める場所) 

 
２．採用予定人数 
  １名 
 
３．応募要件 
  次の要件を満たす方 
（１）学校教育法による高等学校卒業以上の方 
（２）令和８年１月５日(月)から勤務可能な方 

（１月１日採用、勤務開始日については応相談） 
（３）財団の事業に関心があり、一般事務処理、パソコン（ワード・エクセル等）の基本的操

作ができる方 
（４）労務管理業務経験者は特に歓迎します。 
（５）次のいずれかに該当する方は応募できません。 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けることがなく

なるまでの方 
・日本国籍を有しない方で、就職を制限されている在留資格の方 

 
 ４．試験の方法及び内容 

（１）第１次試験（書類選考） 
   受験申込者全員について実施いたします。 
   ①選考方法―履歴書提出による書類選考 
    市販の履歴書に必要事項を本人が記入し、写真を添付して申し込んでください。 
 



※下記の記入上の注意事項を参照してください。 
 記載事項に不備があった場合、受付できないことがあります。 
 提出された履歴書は返却できませんので、あらかじめご了承ください。 

     ②受付期間 
      令和７年 12月 10日（水）まで（必着） 

     ③提出先 
      〒０６４－０９３１ 
      札幌市中央区中島公園 1 番 15 号 札幌コンサートホール内 
       公益財団法人札幌市芸術文化財団総務課 契約職員採用担当 
      ※封筒表面に差出人の郵便番号、住所、氏名を明記し、必ず郵便で送付してください。 
      ※郵送以外では受付いたしません。 
     ④合否の通知 

     応募者全員に対して合否を通知いたします。令和７年 12 月 15 日(月）までに通知が

ない場合は、下記お問合せ先にご連絡ください。  
（２）第２次試験（面接試験） 

    第１次試験の合格者についてのみ実施します。 
    ①選考方法―面接試験 
     個別面接により主として人物評価をします。 
    ②試験日―令和７年 12月中旬を予定しています。 
    ※第２次試験の詳細については、第１次試験合格者に別途通知いたします。 
 
 履歴書記入上の注意事項 
  ・必ず本人が記入してください。 
  ・黒インクまたは黒ボールペンを用い、楷書で丁寧に記載してください。 
  ・数字は、氏名などの固有名詞を除き、算用数字で記入してください。 
  ・氏名、生年月日は、戸籍に記載されているとおりに正しく記入してください。 
  ・現住所は、マンション・アパート名も略さず記入してください。 

   ・現住所以外の連絡先には、会社、学校、実家など現住所以外で本人に連絡できる場所等

を記入してください。 
   ・職歴欄には在学中や短期間のアルバイト、パートなどは含めないでください。 
   ・志望の動機、目的、特技など具体的に詳しく記入してください。 
 

 
５．勤務条件 
 （１）給与 

財団の規定により、給料および諸手当（加給金(年２回)、通勤手当、時間外勤務手当、

休日勤務手当）を支給します。令和７年 11月現在の給与は次のとおりです。 
１８８，０７８円（月額、地域手当３％含む。ただし、上記諸手当別途支給） 
６か月以上継続勤務した場合、勤務成績により昇給の場合あり（年１回、４月のみ）。 
 



 （２）勤務時間 
    勤務時間：１日あたり７時間４５分（週３８時間４５分） 
    就業時間：午前８時４５分から午後５時１５分まで 
    ※勤務状況に応じて、時間外勤務の可能性あり 
 （３）休日・休暇 
   ・週休２日制 
   ・国民の祝日に関する法律に規定する休日に相当する日数で別に定める日 
   ・年末年始 
   ・年次有給休暇 １月１日採用の場合、３日 

この他に、財団の規程により、忌引休暇、生理休暇等があります。 
（４）雇用契約期間 

     令和８年１月１日～令和８年３月 31日 

※業務の内容、勤務成績により、契約を更新する場合があります 

（通算契約期間５年まで）。 

※試用期間：令和８年１月１日～令和８年６月 30日 

※初回契約期間は令和８年３月 31日まで。次回は試用期間終了時、３回目からは年度 

 毎の契約更新。 

（５）社会保険等 
   健康保険（政府管掌）、厚生年金、雇用保険等があります。 
 
６．その他 

・応募資格および試験の具体的内容に関するお問合せについてはお答えいたしかねますの

で、ご了承ください。 
・応募に際してご提供いただいた個人情報は、財団の「個人情報取 
扱いに関する基本方針」に基づき、採用に関する目的のみに利用いたします。 
・当財団での通算契約期間５年満了後、６か月を経過した方は応募可能です。 
 

７．お問合せ先 
    札幌市中央区中島公園１番１５号 札幌コンサートホール内 

  公益財団法人札幌市芸術文化財団総務課 契約職員採用担当 
  ℡：０１１－５２１－５１１４ 
    


